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GİRİŞ

Bina Envanteri Programı, Kültür ve Turizm Bakanlığı Kütüphaneler ve Yayımlar Genel Müdürlüğü bünyesinde bulunan internet bağlantısı olan kütüphanelerin, internet üzerinden kütüphanelerinin bina envanterlerinin bilgi girişini yapmalarını sağlar. 

Bu “Rehber Kitapçığı”, Bina Envanteri Programının kullanımını özetlemek amaçlı yaratılmış bir kılavuzdur.

SİSTEME GİRİŞ

1.1  Sisteme Giriş: 
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Bina Envanteri Programının kullanılabilmesi için üye numarası ve şifre gerekmektedir. Ekranın sol tarafında bulunan menüdeki “Üye Giriş” linkine bastığınızda, yan tarafa doğru üye numaranızı ve şifrenizi girebileceğiniz alanlar açılacaktır. Bu alanlara bilgileri girdikten sonra “Giriş” butonuna bastığınızda, girdiğiniz bilgiler doğruysa karşınıza “Hoşgeldiniz” ekranı gelecektir.

1.2  Yasal Uyarı:

Hoşgeldiniz ekranında bulunan “Yasal Uyarı” ya da ekranın sol tarafında bulunan menüdeki “Yasal Uyarı” linkine bastığınızda, Bina Envanteri Programının kullanım şartları, gizlilik ve telif hakları ile ilgili bilgilere ulaşabilirsiniz.

1.3  Üye Bilgilerinin Değiştirilmesi: 
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Hoşgeldiniz ekranında bulunan “Üye Bilgilerinizi Değiştirmek İçin Tıklayınız” linkine ya da ekranın sol tarafında bulunan menüdeki “Üyelik Bilgileri” seçeneğine tıklayınız.
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Eğer sistemde kayıtlı olan bilgilerinizi güncellemek isterseniz, bilgilerinizin altında bulunan “BİLGİLERİ GÜNCELLE” linkine bastıktan sonra gelen ekranda değiştirmek istediğiniz bilgileri değiştirip “Güncelle” butonuna bastığınızda sisteme kayıtlı bilgileriniz güncellemiş olur.

BİNA ENVANTERİ

Verilerin güncellenmesi

Bina Envanteri Programında sol menüden Kütüphane Bilgileri seçeneğine tıklayarak önceden kayıtlı olan ve güncelleyebileceğiniz bilgilerinize erişebilirsiniz. Güncellediğiniz veriler PLAN Dairesi yetkililerinin Onayından sonra yayınlanmaya başlayacaktır. 

Değişiklikleri Kaydet butonuna basarak, işlemlerinizi sisteme kaydetmelisiniz.
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ÇIKIŞ

1.1. Sistemden Çıkış İşlemi

Bina Envanteri Programındaki işlemleriniz bittikten sonra, şifrenizin başkaları tarafından kullanılmasını önlemek ve güvenlik için sol menüdeki “Çıkış” linkine tıklamanız önerilmektedir. 

KÜTÜPHANE ENVANTERİ BİLGİ GİRİŞ ALANLARI : 

İl 

: 

İlçe 

:

Kasaba Adı
:

Köy Adı

:

Nüfus

: Kütüphanenin bulunduğu yerin toplam nüfus sayısı girilecektir. 

Müdürlüktür 
: Kütüphane Müdürlük ise kutuya çek atılacaktır

Kütüphane Türü
:

Kütüphane Alt Türü
:

Kütüphane Adı

:

Bağlı olduğu Kütüphane
:

Adres
: Kütüphanenin hizmet verdiği yerin adres bilgileri eksiksiz ve aşağıdaki     

örnek gözetilerek girilecektir. 

Örnek : Zafer Mah. Turan Cad. No: 42 Polatlı/Ankara

Telefon


: İl telefon kodu ile birlikte kütüphanenin telefon bilgileri girilecektir. 




Örnek : ( 0312) 202 47 50

Faks


: Kütüphaneye ait faks numarası girilecektir     

e-posta
:Kütüphane için tahsis edilen e-posta adresi aşağıdaki örneğe göre doldurulacaktır.




Örnek : kutuphane01@kultur.gov.tr

İnternet Sitesi

: Kütüphaneye ait internet sitesi varsa internet adresi yazılacaktır. 

Açılış Tarihi

: Kütüphanenin açılış tarihi yazılacaktır. 

Taşınma Tarihi

: Kütüphanenin şu an hizmet verdiği binaya taşınma tarihi yazılacaktır. 

Faaliyet Durumu
: Kütüphanenin şu an faaliyet durumu yazılacaktır. Kütüphane hizmet veriyorsa Açık, kapalı ise Kapalı, geçici kapalı ise Geçici Kapalı,  Kütüphane devredilmiş ise Devredildi şıkkı işaretlenecektir.  

Mülkiyet Durumu
:Bina mülkiyeti kime ait ise o bilgiler girilecektir. Örnek : Belediye

Kurum Adı

:Bina mülkiyeti hangi kuruma ait ise adı yazılacaktır. Örnek : Sivas Belediyesi 

Kullanım Durumu
:Bina kullanım durumu seçeneklerden biri işaretlenecektir. 

Tahsis Karar Tarihi
: Bina Bakanlığımıza tahsis edilmiş ise tahsis karar tarihi yazılacaktır. Örnek : 

   01.12. 2000

Tahsis Karar Sayısı
: Tahsis Tarihinin karar sayısı yazılacaktır Örnek : 937

Kullanım Süresi

: Binanın Bakanlığımıza tahsis süresi yazılacaktır. Örnek : 25 yıl.
Eski Eser Tescillidir
: Eğer kütüphanenin hizmet verdiği bina eski eser tescilli ise bu alana çek atılacaktır. 

Bina Kat Sayısı

: Kütüphanenin bulunduğu binanın toplam kat sayısı yazılacaktır.

Kütüphane Kat Sayısı
: Binada kaç kat kütüphane tarafında kullanılıyor ise o katların toplamı yazılacaktır.

Salon Sayısı
: Ekranın üst kısmında yer alan Salon Kutucuğu doldurulacaktır. 

Oda Sayısı
: Ekranın üst kısmında yer alan oda Kutucuğu doldurulacaktır. 

Kütüphane Kullanım
:Kütüphane tarafından kullanılan toplam alan m2 cinsinden yazılacaktır. 

Alanı (m2)


Yapım Yılı
: Kütüphane binası Bakanlıkça yaptırılan bir yatırım binası ise, binanın yapım yılı bilgisi girilecektir. 

Yapım Şekli
: Seçeneklerden biri işaretlenecektir.

Proje Tipi
:Bina yapımında kullanılan seçeneklerdeki proje tiplerinden biri işaretlenecektir.

Yapım/Proje Açıklama
: 

Tahsis Eden Kurum
: Kütüphane binası Bakanlıkça yaptırılan bir yatırım binası ise, “Bakanlıkça Tahsis Edildi” bilgisi seçilecektir.

Tahsis Edilen Kurum
: Tahsis edilen kurum adı yazılacaktır.

Tahsis Edilen Kat Sayısı
: Kütüphanenin hangi katının tahsis edildiği girilecektir.  



              Örnek: Zemin kat

Tahsis Tarihi

: Tahsis tarihi yazılacaktır.

Tahsis Sayısı

: Tahsis sayısı yazılacaktır.

Tahsis Açıklama
: Binanın hangi katının, hangi kuruma, kaç yıllığına tahsis edildiği vb.bilgiler 


   yazılacaktır.

Bina Fotoğrafı

: Binanın ön cepheden çekilmiş fotoğrafı konulacaktır. 
Görme Engelliler Bölümü
: Varsa işaretlenecektir.

Süreli Yayın Bölümü

: Varsa İşaretlenecektir.

Yetişkinler Bölümü

: Varsa İşaretlenecektir.

Çocuk Bölümü


: Varsa İşaretlenecektir.

Okul Öncesi Çocuk Bölümü
: Varsa İşaretlenecektir.

İnternet Erişim Merkezi Bölümü
: Varsa İşaretlenecektir.

Gör-İşit Materyal Bölümü
: Varsa İşaretlenecektir.

Dil laboratuarı


: Varsa İşaretlenecektir
Konferans Salonu

: Varsa İşaretlenecektir.

Salon Sahne Düzenlemesi
: Varsa İşaretlenecektir.

Koltuk Sayısı


: Varsa İşaretlenecektir.

Cilt Atölyesi 


: Varsa İşaretlenecektir.

Kullanılan Bilgisayar Programı
: Kutucukta var olan şıklardan biri seçilecektir. 

Tuvalet


: Varsa İşaretlenecektir.

Odun Kömür Deposu
: Varsa İşaretlenecektir.

Kitap Deposu

: Varsa İşaretlenecektir.

Park Yeri

: Varsa İşaretlenecektir.

Yangın Tertibatı
: Varsa İşaretlenecektir.

Garaj


: Varsa İşaretlenecektir.

Bahçe (m2)

: m2 yazılacaktır.

Isıtma Şekli

: Kutucukta var olan şıklardan biri seçilecektir
Yakıt Tipi

: Ekranın üst kısmında yer alan personel kısmı doldurulacaktır. 
Personel Sayısı

: Ekranın üst kısmında yer alan personel kısmı doldurulacaktır. 
Kütüphaneci Sayısı
: Ekranın üst kısmında yer alan personel kısmı doldurulacaktır. 

Lojman Sayısı

: Ekranın üst kısmında yer alan Lojman kısmı doldurulacaktır.

Gezici Kütüphane
: Ekranın üst kısmında yer alan Gezici Kütüphane kısmı doldurulacaktır.
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